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Prehled pravnich predpisa stanovujicich povinnost ukladat
vybrané typy dokumentt

Kazdy vefejnopravni puvodce dokumentl je povinen opatfovat podle ustanoveni §
15 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich predpisu, dokumenty evidované ve spisové sluzbé skartacnimi znaky a
skartaCnimi Ihdtami. Zatimco skartaéni znak vyjadifuje hodnotu dokumentu podle
jeho obsahu a je dulezity pro posuzovani dokumentu ve skartatnim fizeni, skartacni
lhata stanovuje dobu, po kterou musi dokument byt ulozen ze spravnich €i obecné
pravnich divodl ve spisovné (spravnim archivu). Vyjadfuje se poctem rokl (celé
kladné Cislo) a poznamenava se za skartaénim znakem. Plynout zacina 1. ledna
kalendafniho roku nasledujiciho po roce, v némz nastala spoustéci udalost. Do
uplynuti Ihity nesmi byt dokument zafazen do vybéru archivalii ve skartaénim fizeni
nebo mimo skartacni fizeni.

Stanoveni skarta¢ni Ihuty patfi ke slozitym ¢innostem plvodce dokumentu. Pfi
této Cinnosti nema puvodce Uplnou volnost; je povinen zohlednit zejména pozadavky
jinych pravnich predpist (napf. obecna promi€eci Ihuta), obecné vSak je nucen
stanovit ji na zakladé mozného vyuziti dokumentu pro budouci vlastni €innost. Pfitom
ovSem musi postupovat s ohledem na verejny zajem.

Situace pro plavodce dokumentl pfi stanovovani skartaCnich [hit je
pozadavku Nafizeni ¢. 2016/679, kterym se dava pravo subjektu udaji pozadat o
informace ve véci zpracovavani osobnich udajl, jez se ho tykaji. Ktémto pravim
totiz nalezi také pravo na sdéleni, po jakou dobu budou dokumenty, obsahujici
osobni udaje, ulozeny u plvodce (tedy skartacni lh(ta), a na zddvodnéni, jakym
zpusobem (na zakladé c¢eho, jakého pravniho titulu) byla tato doba stanovena.

Plvodce dokumentl tak musi byt pfipraven vysvétlit, jakym postupem, resp. z jakého
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ddvodu stanovil skartacni Ihdtu pfislusného typu dokumentu. Ztoho plyne, Ze
pavodce musi stanovit skartacni lh(tu odivodnéné.

Jelikoz spravné stanoveni skartacni lhaty je pro plvodce dokumentu
predevSim v souvislosti s ochranou osobnich Udaju (ale nejen sni) dilezité,
Ministerstvo vnitra pfipravilo ve spolupraci se zaméstnanci ustfednich spravnich
ufadl a statnich archivi metodiku, obsahujici pfehled pravnich predpisu, které
stanovuji konkrétni Ihaty pro ulozeni vybranych typu dokumentu.

PFi posuzovani zplUsobu fazeni pravnich predpisli byla zvolena metoda jejich
rozdéleni do devatenacti vécnych skupin. Je samozfejmeé, ze obdobné jako jiné
metody fazeni ma klady i zapory, nicméné u zvolené metody klady oproti jinym
zpusobim fazeni prevazuji. NejvétSim problémem tak zustava skuteCnost, Ze fadu
pravnich predpist je mozné zafadit do vice nez jedné vécné skupiny.

Vzhledem k tématu metodiky je zfejmé, Ze jejim velkym problémem je uplnost.
Jelikoz obdobna prace nebyla v minulosti az na nékolik vyjimek (ovSem pro vybrané
agendy) zpracovana, nebylo mozné vytipovat a zpracovat naprosto v8echny pravni
predpisy, splfiujici stanoveny pozadavek. Predlozend metodika je proto zakladem,

ktery bude prubézné aktualizovan a doplfiovan.

Vécné skupiny:

Archivnictvi

Auditofi, audit

Bankovnictvi, finanni operace

Bezpec€nost, stfelné zbrané a stfelivo, utajované skutecnosti, pozarni ochrana
Cenové predpisy, specialni komodity

Doprava a spoje, celnictvi

Ekonomika, dané, ucetnictvi

Hornictvi, geologicka Cinnost

. Obchod

10.Socialni oblast

11.Stavebnictvi, uzemni planovani

12.Stfet zajma, rejstfik trestu

13.Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj

14.Verejné zakazky

15.Vnitfni sprava, uzemni samospravné celky, volby, matriky
16.Zaméstnanecké zalezitosti, statni sluzba
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17.Zdravotnictvi, bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci
18.Zemédélstvi, zivotni prostredi
19.Justice, exekutofi

1. Archivnictvi

Predpis Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonu

Typ Vysledky méreni teploty a relativni vihkosti vzduchu v prostorach

dokumentu pro ulozeni archivalii, zachycujici vykyvy sledovanych udajd mimo

povolenou toleranci (§ 61 odst. 8)

Skartacni InhGta

Nejméneé 10 let

Poznamka

Povinné pro Narodni archiv, Archiv bezpecnostnich slozek, statni
oblastni archivy, zfizovatele ostatnich verejnych archivl a
zfizovatele soukromych archiva.

2 Auditofi, audit

Predpis Zakon ¢. 93/2009 Sb., o auditorech a o zméné nékterych
zakonl (zakon o auditorech)

Typ Uchovani osobnich udaju uvedenych na pfihlasce k auditorské

dokumentu zkousce (§ 8 odst. 8)

Dokumenty vzniklé pfi auditorské Cinnosti (§ 14h odst. 5)

Povinny audit konsolidované ucetni zavérky (§19 odst. 3)

Spis auditora (§ 20a odst. 2)

Spis o kontrole kvality (§ 249)

Ugetni uzavérka Rady pro vefejny dohled nad auditem (§ 38 odst.
4)

Spis o Setfeni provadéném Radou pro vefejny dohled nad auditem
(§ 40c)

Skartacni Ih(ta

1 rok (§ 8 odst. 8)
5 let (§ 38 odst. 4)
10 let ostatni typy dokumentd

Poznamka

Qprava vykonu auditorské €innosti, pisobnost Komory auditort
Ceské republiky, Rady pro vefejny dohled nad auditem a prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych osob s tim spojenych
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3. Bankovnictvi, finanéni operace

Predpis Zakon €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjSich predpisu
Typ Informace klientovi o podminkach vkladu (§ 11)
dokumentu Doklady o uskutecnénych obchodech (§ 21)

Skartacéni IhGta

Uchovavani po celou dobu trvani vkladu (§ 11)
10 let (§ 21)

Poznamka Vznik, podnikani a zanik bank se sidlem na uzemi Ceské republiky,
véetné jejich plisobeni mimo tzemi Ceské republiky, a nékteré
vztahy souvisejici s psobenim zahraniénich bank na tzemi Ceské
republiky

Predpis Vyhlaska €. 163/2014 Sb., o vykonu €innosti bank, sporitelnich
a uvérnich druzstev a obchodnikii s cennymi papiry

Typ Dokumenty vzniklé pfi plnéni povinnosti stanovenych vyhlaskou (§

dokumentu 26 odst. 4)

Skartacni Ihata |5 let

Poznamka Vykon €innosti subjektd, na néZ se vyhlaska vztahuje

Predpis Zakon ¢. 300/2016 Sb., o centralni evidenci Ucétl, ve znéni
pozdéjsich predpisu

Typ Udaje v evidenci uchovava zadatel po dobu 10 let ode dne

dokumentu nasledujiciho po dni odeslani zadosti. (§ 6 odst. 4)

CNB uchovava udaje v centralni evidenci Gétd, informace o datové
schrance Zadatele 10 let [§ 10 odst. 2 pism. a) a b)]

Skartacni InGta

10 let oba typy dokumentu

Poznamka

Predpis Zakon €. 96/1993 Sb., o stavebnim sporeni a statni podpore
stavebniho sporeni a o doplnéni zakona Ceské narodni rady é&.
586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni zakona Ceské narodni
rady ¢. 35/1993 Sb.

Typ Dokumenty k vyplaté statni podpory (§ 13 odst. 5)

dokumentu

Skartacni Ihuta [ 10 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 257/2016 Sb., o spotrebitelském tUvéru

Typ Dokumenty prokazujici splnéni podminek pro ¢innost vazaného

dokumentu zastupce (§21)

Dokumenty prokazujici splnéni podminek pro €innost
zprostredkovatele vazaného spotrebitelskeého uvéru (§ 41)
Dokumenty o provadéni odbornych zkou$ek, zejména o prubéhu,
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vysledcich, zaznamy o vydanych osvédcCenich (§ 71 odst. 2)
Dokumenty a zaznamy o poskytovani nebo zprostfedkovani
spotrebitelského uvéru (§ 78 odst. 4)

Skartacni InhGta

5 let ode dne zruSeni zaznamu v registru (§ 21, § 41)
10 let ode dne konani zkousky (§ 71 odst. 2)
5 let ode dne, kdy zanikl pravni vztah (§ 78 odst. 4)

Poznamka Plati pro zastoupeného (§ 21, § 41); akreditovanou osobu (§ 71
odst. 2); poskytovatel a zprostfedkovatel spotrebitelského uvéru (§
78 odst. 4)

Predpis Zakon €. 370/2017 Sb., o platebnim styku

Typ Dokumenty a zaznamy, které se tykaji pInéni povinnosti platebni

dokumentu instituce podle pfislusné hlavy zakona (§ 31 odst. 1)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka Plati pro zastoupeného platebni instituce a pravniho nastupce

instituce elektronickych penéz a toho, jehoz povoleni k €innosti
platebni instituce zaniklo

4. Bezpecnost

, strelné zbrané a strelivo, utajované skutec¢nosti, pozarni

ochrana

Predpis Zakon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci
vynosl z trestné ¢innosti a financovani terorismu

Typ Evidence listin o identifikaci (§ 10 odst. 6)

dokumentu Uchovavani udaji povinnou osobou (§ 16)

Informace o osobach s u¢tem v Rejstfiku obchodovani s
povolenkami na emise sklenikovych plynu (§ 29a odst. 1)
Zjisténi a ovéreni totoZnosti skute¢ného majitele (§ 29b odst. 3)
Doklady o pfijatych oznamenich a Setfeni Finan¢nim analytickym
uradem (§ 31 odst. 3)

Zverejnéni rozhodnuti o prestupku (§ 51a odst. 2)

Skartacni InGta

5 let (§ 51a odst. 2)
10 let ostatni typy dokumentt
10 let (§ 16 odst. 2), hodnota pod 10 000 E jen 5 let (§ 16 odst. 3)

Poznamka

Predpis

Zakon €. 253/2008 Sb.

Typ dokumentu

Hlava Il § 16

IdentifikaCni udaje ziskané podle § 8 odst. 1 az 3 nebo na
zakladé pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie
upravujiciho informace doprovazejici bezhotovostni prevody
penéznich prostiredku

Kopie dokladu predloZenych k identifikaci, byly-li pofizovany.
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Udaj o tom, kdo a kdy proved! prvni identifikaci klienta.
Informace a kopie dokumentu ziskané v ramci kontroly klienta
podle § 9.

Dokumenty odlvodnujici vyjimku z identifikace a kontroly
klienta podle § 13a.

V pfipadé zastupovani original nebo ovéfenou kopii plné moci
nebo Cislo jednaci rozhodnuti soudu o jmenovani opatrovnika.
Udaje a doklady o obchodech spojenych s povinnosti
identifikace uchovava povinna osoba nejméné 10 let po
uskute€néni obchodu nebo ukonéeni obchodniho vztahu.

Skartacni lhita

10 let po ukon€eni obchodu nebo obchodniho vztahu, byla-li
hodnota obchodu 10000 EUR nebo vysSi; v ostatnich
pripadech 5 let po ukonceni obchodu.

Poznamka
Pfedpis Zakon ¢. 119/2002 Sb., o strelnych zbranich a strelivu (zakon o
zbranich)
Typ Vedeni evidence zbrani a stfeliva drZitelem zbrojni licence vSech
dokumentu kategorii (§ 39a odst. 1)

Dokumentace nalezl munice, streliva a vybu$nin (§ 70m odst. 3
pism. e)

Dokumentace delaborace, znehodnocovani nebo ni¢eni munice (§
70m odst. 2 pism. m)

Udaje v informaénich systémech (§ 72 odst. 2)

Udaje o prestupcich na Useku zbrani a stfeliva projednanych pred
dnem nabyti G&innosti zakona (Pfechodna ustanoveni, Cl. Il zakona
€. 229/2016 Sb., bod 15)

Skartacéni IhGta

5 let [§ 39a odst. 1, § 70m odst. 3 pism. e)]
10 let [§ 70m odst. 2 pism. m)]
20 let (§ 72 odst. 2)

Poznamka

Predpis Zakon €. 263/2016 Sb., atomovy zakon

Typ Vedeni seznam a rejstiiku (§ 26 odst. 1, 2)

dokumentu Udaje nutné pro potfebu vyfazovani z provozu v€etné udaju o

mnozstvi latek uvolnénych do Zivotniho prostfedi a radioaktivniho
odpadu skladovaného na uzemi, v némz je jaderné zafizeni
umisténo (§55 odst. 1, pism. a) bod 4)

Povoleni k uplnému vyfazeni (§ 105 odst. 1)

Systém evidence jadernych materialt (§167 odst. 1, pism. c)
Evidence, obchodni dokumenty a zaznamy o uskuteénénych
vyvozech, dovozech nebo privozech jaderné polozky (§172 pism.
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c)
Evidence, obchodni dokumenty a zaznamy o uskute¢nénych
transferech jaderné polozky (§173 pism. d)

Skartacni InhGta

25 let po ukonéeni €innosti, které se tykaji (§26 odst. 8)
Seznamy podle odst. 1 pism. c) a e), které jsou zpracovavany po
dobu neZli fyzicka osoba, které se tykaji, dosahne véku 75 let,
nejméné vSak 30 let po ukon€eni pracovni Cinnosti fyzické osoby,
ktera byla vystavena profesnimu ozareni (§26 odst. 8)

20 let od ukon€eni vyfazovani z provozu (§55 odst. 1 pism. f)

20 let od upIného vyfazeni (§ 105 odst. 1)

5 let (§167 odst. 1 pism. d)

5 let nebo 3 roky (§172 pism. ¢, bod 1 a 2)

5 let nebo 3 roky (§173 pism. d, bod 1 a 2)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 21/2017 Sb., o jaderné bezpeénosti

Typ Veli€iny a skute€nosti dulezité z hlediska jaderné bezpec€nosti
dokumentu jaderného zafizeni (§ 8 odst. 1 a 2)

Skartacni Ihuta | 10 let po ukonéeni provozu jaderného zafizeni (§ 8 odst. 3)
Poznamka

Predpis Zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii

Typ Poskytnuti udaju z informacnich systému (§ 11a odst. 1 az 4)
dokumentu

Skartacni Ihata | 1 rok (§ 11a odst. 6)

Poznamka

5. Cenové predpisy, specialni komodity

Predpis Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach

Typ Jeden vytisk cenového rozhodnuti (§ 10a odst. 4)
dokumentu

Skartacni Ihdta | 10 let ode dne zvefejnéni

Poznamka
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Predpis Zakon ¢. 61/1997 Sb., zakon o lihu a o zméné a doplnéni
zakona €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpistl, a zakona
Ceské narodni rady ¢é. 587/1992 Sb., o spotiebnich danich, ve
znéni pozdéjSich predpisti (zakon o lihu)

Typ Evidence péstitelského paleni (§ 4 odst. 11)

dokumentu Evidence lihu (§ 15 odst. 2)

Skartacni Ihuta | 10 let oba typy dokumentu

Poznamka Pravnicka nebo fyzicka osoba provozujici péstitelskou palenici

Predpis Zakon €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich

Typ Doklady o dopravé vybranych vyrobkl v rezimu podminéného

dokumentu osvobozeni od dané (§ 27c odst. 6)

Doklady o dopravé vybranych vyrobkl uvedenych do volného
danoveho obéhu (§ 31 odst. 2)

Evidence vybranych vyrobku (§ 37 odst. 4)

Evidence piva osvobozeného od dané (§ 86 odst. 6)

Evidence vina a meziproduktll osvobozenych od dané (§ 97 odst.
9)

Evidence tabakovych vyrobkd osvobozenych od dané (§ 105 odst.
4)

Evidence a inventura tabakovych nalepek (§ 121 odst. 1)
Evidence zvlastnich mineralnich oleju (§ 134ze odst. 2)

Evidence surového tabaku (§ 134zy odst. 2)

Skartacni Ih(ta

10 let od dne zahajeni dopravy (§ 27c odst. 6)

10 let od konce kalendainiho roku, ve kterém byly tyto doklady
vystaveny (§ 31 odst. 2)

10 let (§ 37 odst. 4, § 86 odst. 6, § 97 odst. 5, § 105 odst. 4, § 121
odst. 1, § 134ze odst. 2, § 134zy odst. 2)

Poznamka

6. Doprava a spoje, celnictvi

Predpis Zakon ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé a souvisejicich
pravnich predpist

Typ Licence k provozovani vnitrostatni linkové dopravy (§ 12 odst. 6

dokumentu pism. a az c¢)

Skartacni Ihuta | 5 let (pozor na spravné stanoveni spoustéci udalosti!)

Poznamka Podminky provozovani silniéni dopravy silni€nimi motorovymi

vozidly provadéné pro vlastni a cizi potfeby za ucelem podnikani,
prava a povinnosti pfi podnikani
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Predpis Vyhlaska Ministerstva dopravy a spoju 478/2000, kterou se
provadi zakon o silni¢ni dopravé

Typ Zaznamenavani dennich hodnot taxametru o provozu vozidla [§ 13

dokumentu odst. 1 pism. c)]

Povérfeni k mezinarodni silniéni pfepravé nebezpecnych véci (§ 16
odst. 2)

Skartacéni InhGta

5 let oba typy dokumentu

Poznamka

Predpis Zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Typ Koncesionafska smlouva (§ 18d)

dokumentu

Skartacni Ihuta | Nejméné 25 let

Poznamka Pfevod nékterych prav a povinnosti statu

Predpis Zakon €. 361/2000 Sb., o silni¢énim provozu

Typ Evidence o provedenych dopravné psychologickych vySetfenich (§

dokumentu 87b odst. 4)

Skartacni Ihdta | 5 let ode dne vySetieni

Poznamka Dopravné psychologické vysSetfeni

Predpis Zakon €. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé

Typ Vyroéni zprava poradce (§ 36a odst. 3 pism. c)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka Bezpec€nostni poradce pro nakladku, vykladku nebo pfepravu
nebezpecénych véci

Pfedpis Zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakont
(vodni zakon)

Typ Povoleni k vypousténi odpadnich vod (§ 9 odst. 2)

dokumentu Zaznamy o opatfenich v pfipadé havarie [§ 39 odst. 2 pism. b)]

Provozni evidence znecisténi odpadnich vod (§ 91 odst. 1)

Skartacéni InGta

Povoleni k vypousténi odpadnich vod nemuze byt vydano na dobu
delSi nez 10 let, v pfipadé vypousténi odpadnich vod se zvlast
nebezpeénymi latkami nebo nebezpelnymi latkami podle pfilohy €.
1 na dobu delSi nez 4 roky (§ 9 odst. 2)

5 let ostatni typy dokumentl

Poznamka

§ 39 odst. 2 pism. b) vede uzivatel zavadnych latek
§ 91 odst. 1 vede znecistovatel
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Predpis Zakon ¢. 61/2000 Sb., o namorni plavbé véetné vykonu funkce
Namoriniho urfadu

Typ Povinné listinné doklady namorniho plavidla (§ 25 odst. 4)

dokumentu

Skartacéni IhGta

3 roky od posledniho zapisu, poté pfedani k uloZzeni ve spisovné
Namorniho ufadu

Poznamka

Predpis Zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjsich predpist
Typ Osveédceni o bezpecnosti provozovatele drahy (§ 23a odst. 1)
dokumentu Licence strojvedouciho (§ 46¢ odst. 2)

Skartacni InhGta

5 let (§ 23a odst. 1)
10 let (§ 46¢ odst. 2)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla a 0 zméné souvisejicich
zakontu, ve znéni zakona ¢. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisu

Typ Informace z informaéniho stfediska Ceské kancelare poijistitelt (§

dokumentu 15a odst. 3)

Skartacni Ih(ta

7 let ode dne trvalého vyfazeni vozidla z registru silnicnich vozidel
nebo ode dne zaniku pojistné smlouvy

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, a 0 zménach
nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpist

Typ Prukaz zkusebniho komisare (§ 35 odst. 1 a 3)

dokumentu

Skarta¢ni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 194/2010 Sb., o verejnych sluzbach v prepravé
cestujicich a o zméné dalSich zakon

Typ Plan dopravni obsluznosti uzemi (§ 5 odst. 3)

dokumentu Dokumentace nabidkového fizeni (§ 17)

Skartacni Ihuta | 5 let oba typy dokument(

Poznamka

10
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Predpis Zakon ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni
zakona €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani

Typ Doklad o spolehlivosti (§ 85j odst. 1)

dokumentu Rejstfik opravnénych osob (§ 85t odst. 8)

Povoleni k odbornému vycviku psovodu a psu (§ 85z odst. 4)

Skartacéni InhGta

5 let (§ 85j odst. 1, § 85z odst. 4)
Rejstfik — po odnéti souhlasu k provadéni bezpecnostni kontroly se
osobni udaje neprodlené zlikviduji (§ 85t odst. 8)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 242/2016 Sb., celni zakon

Typ Uchovani informaci pro ucely celni kontroly (§ 10)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 10 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 382/2001 Sbh., o podminkach pouziti upravenych
kalli na zemédélské pudé

Typ Protokoly o provedeném monitoringu pudy a kalu a vysledky odbéru

dokumentu a analyzy upravenych kalu (§ 6 odst. 6)

Skartacni Ihuta | 10 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 428/2001 Sb., kterou se
provadi zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich
pro vefejnou potiebu a 0 zméné nékterych zakont (zakon o
vodovodech a kanalizacich)

Typ Provozni zaznamy (§ 11 odst. 3)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 471/2001 Sb., o
technickobezpeénostnim dohledu nad vodnimi dily

Typ Vysledky vSech méfeni, pozorovani a obchuzky na vodnim dile (§ 8

dokumentu odst. 3)

Skartacni Ihuta | Po celou dobu trvani vodniho dila

Poznamka
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Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 225/2002 Sb., o
podrobném vymezeni staveb k vodohospodarskym melioracim
pozemku a jejich ¢asti a zplisobu a rozsahu péce o né

Typ Zapis o udrzovaci prohlidce (§ 3 odst. 3)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi €. 328/2004 Sb., o evidenci
vyskytu a hubeni Skodlivych organismu ve skladech
rostlinnych produktd a o zplisobu zjiSt'ovani a regulace jejich
vyskytu v zemédélskych verejnych skladech a skladech
Statniho zemédélského intervenéniho fondu

Typ Evidence hubeni Skodlivych organismu (§ 3 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky

Poznamka Povinnost provozovatell sklad

Predpis Vyhlaska €. 129/2012 Sb., o podrobnostech uvadéni osiva a
sadby péstovanych rostlin do obéhu

Typ Zaznamy o vysledcich kontrolniho vzorkovani [Pfiloha 18.11 bod 1

dokumentu pism. c)]

Originaly Rozborové karty a kopie Uznavaciho listu [Pfiloha 19 bod
1 pism. b)]

Skartacéni IhGta

6 let (PFiloha 18)
10 let (PFiloha 19)

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady ¢. 239/1993 Sb., kterym se stanovi zplisob
vyhlaseni a provedeni drazby zemédélského majetku

Typ Protokol o drazbé a dalSi doklady (§ 15 odst. 11)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky

Poznamka Povinnost spravce drazebniho uctu

Predpis Narizeni vlady €. 242/2004 Sb., o podminkach provadéni
opatieni na podporu rozvoje mimoprodukénich funkci
zemédélstvi spocivajicich v ochrané slozek zivotniho prostredi
(o provadéni agroenvironmentalnich opatreni)

Typ Zaznamy o vysledcich sledovani, rozboru [§ 14a odst. 4 pism. g)]

dokumentu
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Skartacni Ih(ta

10 let

Poznamka Uklada Zadatel

Predpis Narizen vlady €. 79/2007 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalnich opatreni

Typ Zaznamy o vysledcich rozborl [§ 8 odst. 4 pism. e)]

dokumentu Zaznamy o vysledcich rozboru [§ 8 odst. 4 pism. f)]

Skartacni Ihuta | 10 let oba typy dokumentu

Poznamka Uklada Zadatel

Predpis Narizeni vlady €. 60/2012 Sh., o stanoveni nékterych podminek
pro poskytovani zvlastni podpory zemédélciim

Typ Zaznam o pastvé (§ 6 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka Uklada Zadatel

Predpis Nafrizeni vlady ¢. 505/2000 Sb., kterou se stanovi podpurné
programy k podpore mimoprodukénich funkci zemédélstvi,
k podpore aktivit podilejicich se na udrzovani krajiny,
programy pomoci k podpore méné priznivych oblasti a kritéria
pro jejich posuzovani

Typ Doklady k poskytnuté dotaci, vyrovnavacimu pfispévku v ramci

dokumentu programu pomoci nebo podpurnych programu (Pfiloha 18)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka Uklada pfijemce dotace

Predpis Narizeni vliady €. 426/2016 Sb. o posuzovani shody radiovych
zarizeni pfi jejich dodavani na trh

Typ Uchovavani technické dokumentace vyrobce (§5)

dokumentu

Skartacni Ihuta [ 10 let (§5 odst. 4) od uvedeni radiového zafizeni na trh

Poznamka

Predpis Nafrizeni vlady €. 345/2016 Sb. o lodni vystroji

Typ Doba uchovavani technické dokumentace (§4)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 10 let od umisténi znacky shody na vyrobek

Poznamka
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Predpis Vyhlaska €. 374/2016 Sb. o evidenci a kontrole jadernych
materialll a oznamovani udaji o nich

Typ Veskeré udaje souvisejici s tézbou, zpracovanim, vyvozem nebo

dokumentu odeslanim uranové nebo thoriové rudy (§18 odst. 4)

Skartacni Ihuta | 5 let, a to v listinné i elektronické podobé

Poznamka Dokumenty podle § 6,7,18 az 20 se uchovavaji nejméné 5 let od
jejich vzniku.

Predpis Zakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich

Typ Provozni a lokalizaCni udaje (§ 97 odst. 3)

dokumentu

Skartaéni Ihuta | 6 mésicu

Poznamka

Pfedpis Vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidiéskych priakazech a o registru
ridich

Typ Spis fidi€e a evidenéni karta fidice (§ 17)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 1 rok po umrti fidi€e (§ 17 odst. 5)

Poznamka

Predpis Zakon ¢&. 17/2012 Sb., o Celni spravé CR

Typ Osobni udaje zkopirované z celniho informacéniho systému (§ 78

dokumentu odst. 3)

Informace obsazené v identifikacni databazi celnich spist (§ 79
odst. 1)

Skartacéni IhGta

Pouze po dobu nezbytnou k dosazeni ucelu, pro ktery byly kopie
pofizeny, nejvySe v8ak po dobu 10 let (§ 78 odst. 3)

§ 79 odst. 1 - po dobu, ktera pocCina bézet ode dne zapsani
informaci do spisu:

3 roky - informace probihajicich celnich Setfeni, u nichz dosud
nebylo zjist€éno zadné poruseni pravnich predpist; Generalni
feditelstvi cel zlikviduje informace, které jim byly do identifikacni
databaze celnich spisu zadany, pfed uplynutim 3 let, uplynulo-li od
posledniho vySetfovaciho ukonu 12 mésicu,

6 let - informace celnich Setfeni, ktera vedla k prokazani poruseni
pravnich predpisu, ale dosud nevedla k odsouzeni nebo k ulozeni
penézité sankce) 10 let, tykaji-li se informace Setfeni, ktera vedla k
odsouzeni nebo k ulozeni penézité sankce.

Poznamka

Plati pro Generalni feditelstvi cel
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7. Ekonomika, dané, ucetnictvi

Predpis Zakon 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla

Typ Zverejnéni dokumentl a udaji o poskytovani informaci o dotacich a

dokumentu navratnych finan€nich vypomocich (§ 18a odst. 6)

Skartacni Ihata | 10 let

Poznamka

Pfredpis Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisu

Typ Darnové doklady (§ 35 odst. 2)

dokumentu Doklady o investicnim zlatu [§ 92 odst. 8 pism. b)]

Evidence pro ucely zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista (§
110d odst. 2)

Skartacni Ihuta | 10 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Predpis Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist

Typ Provedeni inventarizace (§ 29 odst. 3)

dokumentu Ucetni uzavérka a vyroCni zprava [§ 31 odst. 2 pism. a)]

ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy,
uctovy rozvrh, prehledy [§ 31 odst. 2 pism. b)]

ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi
[§ 31 odst. 2 pism. c)]

Skartacni Ihuta |5 let po provedeni inventarizace (§ 29 odst. 3)

10 let [§ 31 odst. 2 pism. a)]

5 let poCinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji ucetni
doklady [§ 31 odst. 2 pism. b)]

5 let poc€inajicich koncem uc€etniho obdobi, kterého se ucetni
zaznamy tykaji [§ 31 odst. 2 pism. c)]

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy rad

Typ Evidence jednotlivych druht plateb (§ 97)
dokumentu

Skartacni Ihuta | Do uplynuti Ihtty pro stanoveni dané, k niz se evidence vztahuje

Poznamka
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Predpis Vyhlaska €. 500/2002 Sh., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli u€tujicimi v soustavé podvojného uUcetnictvi

Typ Konsolidovana ucetni zavérka (§ 64 odst. 2 a 3)

dokumentu

Skartacni Ihata | 10 let (podle ustanoveni § 31 odst. 2 pism. a zakona ¢. 563/1991
Sb.)

Poznamka Vyhlaska konkretizuje pojem ,konsolidovana ucetni zavérka“.
K tomu blize také ustanoveni § 40 odst. 2 a 3 vyhlasky ¢. 502/2002
Sb.

Predpis Zakon €. 261/2007, o stabilizaci verejnych rozpoctu

Typ Evidence mnozstvi plynu (Cast Ctyficata pata, § 21)

dokumentu Evidence mnozstvi paliv (Cast Ctyficata Sesta, § 20)

Evidence mnozstvi elektfiny (Cast Ctyficata sedma, § 21)

Skartacéni IhGta | 10 let od konce zdariovaciho obdobi, k némuz se evidence
mnozstvi plynu, paliv nebo elektfiny vztahuje

Poznamka Jednotlivé ¢asti specifikuji pfesné druhy evidenci jednotlivych
komodit.

Predpis Zakon €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

Typ Datovy zaznam zivé kursové sazky (§ 28 odst. 3)

dokumentu Evidence pfijatych sazek a sazek na totalizatorovou hru (§ 36 odst.
2)

Registrace provozovani technickych her (§ 46 odst. 5)

Evidence platebnich transakci pfi Zivych hrach (§ 58 odst. 5)

Zapis ze slosovani tomboly (§ 63 odst. 2)

Zapis z konani turnaje malého rozsahu (§ 64 odst. 4)

Zaznam a jeho zaloha z monitorovani herny ¢&i kasina (§ 72 odst. 5)
Hotovostni transakce pfi financovani internetové hry (§ 79 odst. 3)
Zakladni povoleni k provozovani druhu hazardni hry (§ 87 odst. 3)

Skartacni Ihuta | 1 rok (§ 28 odst. 3)

2 roky (§ 36 odst. 2, § 72 odst. 5)

5 let (§ 63 odst. 2, § 64 odst. 4)

6 let (§ 87 odst. 3)

10 let (§ 46 odst. 5, § 58 odst. 5, odst. 79, odst. 3)

Poznamka
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Predpis Zakon €. 353/2003 Sb. o spotiebnich danich

Typ Evidence dokladl [§ 27c odst. 6, § 31 odst. 2, § 37 odst. 4, §86, §
dokumentu 97, § 105, §121, §134e, §134ze, §134zy)]

Skartacéni InGta | 10 let

Poznamka

8. Hornictvi, geologicka €innost

Predpis Zakon €. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi
(horni zakon)

Typ Udaje poskytnuté MPO pro barisko-technickou evidenci (§ 29a odst.

dokumentu 7)

Evidence vydobytych nerostl (§ 33r odst. 4)

Skartacni Ihuta | 10 let oba typy dokumentu

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 61/1988 Sb., o hornické €innosti, vybusninach a o
statni banské spravé

Typ Povoleni k pfedavani, nabyvani, vyvozu, dovozu nebo tranzitu

dokumentu vybusnin a dal$i souvisejici dokumenty (§ 25g odst. 1 pism. b)

Evidence dobyvacich prostort a jejich zmén vedena Ceskym
banskym ufadem (§ 40 odst. 5)

Skartacni Ihuta [ 10 let (§ 25g odst. 1 pism. b)
Trvale (§ 40 odst. 5)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 451/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢. 61/1988 Sb., o
hornické €innosti, vybusninach a o statni banské spravé, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zakon ¢. 83/2013 Sb., o
oznacovani a sledovatelnosti vybusnin pro civilni vyuziti

Typ Evidencni zaznamy (€. I, pfechodna ustanoveni, bod 3)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky ode dne nabyti u€innosti zakona

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 368/2004 Sh., o geologické dokumentaci

Typ Prvotni a souhrnna geologicka dokumentace u organizace (§ 13

dokumentu odst. 1)

Skartacni Ihdta |3 roky od predani geologickych vysledkl nebo geologické
dokumentace

Poznamka
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Predpis Vyhlaska ¢. 369/2004 Sb., o projektovani, provadéni a
vyhodnocovani geologickych praci, oznamovani rizikovych
geofaktorl a o postupu pri vypocétu zasob vyhradnich lozisek

Typ Vrtny, barisky nebo stavebni denik (§ 7 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky od ukonceni praci

Poznamka

9. Obchod

Predpis Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a
druzstvech (zakon o obchodnich korporacich)

Typ Dokumentace zaniku obchodni korporace (§ 94 odst. 2)

dokumentu Seznam delegatl druzstva (§ 681)

Skartacni Ihuta | 10 let oba typy dokumentu

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho resSeni
(insolvenéni zakon)

Typ Dokumentace zruseného konkursu (§ 312 odst. 4)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 10 let od zruSeni konkursu

Poznamka

Pfedpis Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro
elektronické transakce

Typ Dokumenty souvisejici s vydavanim kvalifikovanych certifikatd pro

dokumentu elektronické podpisy nebo elektronické peceté, pro autentizaci

internetovych stranek a kvalifikovanych elektronickych ¢asovych
razitek (§ 3 odst. 1)

Udaje o ovéFeni totoznosti zadatele (§ 3 odst. 2)

Certifikat vydany Spravou zakladnich registra (§ 15 odst. 4)

Skartacni Ihuta [ 10 let (§ 3 odst. 1)
15 let po uplynuti doby podle § 3 odst. 1 (§ 3 odst. 2)
15 let od konce platnosti certifikatu (§ 15 odst. 4)

Poznamka

Predpis Zakon €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani
(zivnostensky zakon)

Typ Evidence osob splfiujicich podminky odborné zpusobilosti (§ 7 odst.

dokumentu 6)

Identifikace predmétu smluvniho vztahu (§ 31 odst. 6)

Skartacni Ihata | 3 roky od ukonceni vykonu Cinnosti (§ 7 odst. 6)
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5 let (§ 31 odst. 6)

Poznamka

Predpis Zakon €. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu

Typ Dokumenty tykajici se provadéni odbornych zkousek (§ 14g odst. 2)
dokumentu Zaznamy a dokumenty tykajici se investi¢nich sluzeb a obchodu (§

17 odst. 5)

Zverejhovani prospektu [§ 36h odst. 5¢)]

Evidence investi¢nich nastroji a dokumenty souvisejici (§ 99a odst.
1)

Vyro¢ni zprava a konsolidovana vyro¢ni zprava (§ 118 odst. 2)

Skartacéni IhGta

5 let, ptipadné 7 let podle rozhodnuti CNB (§ 17 odst. 5)
5 let [§ 36h odst. 5¢)], u verejné nabidky 12 mésicl
10 let (§ 149 odst. 2, § 99a odst. 1, § 118 odst. 2)

Poznamka

10. Socialni oblast

Pfredpis Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist

Typ Ukoly zaméstnavatel(i pfi provadéni dchodového pojisténi (§ 35a)

dokumentu

Skartacéni IhGta

Jednotlivé typy dokumentl s ukladacimi Ihutami jsou uvedeny v §
35a odst. 4

Poznamka

Predpis Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

Typ Udaje z informaéniho systému a v8echny pisemnosti a spisy tykajici

dokumentu se pravomocné ukoncenych spravnich fizeni o prispévku (§ 30
odst. 10)

Skartacni Ihuta | 15 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 376/2015 Sb., o ukonceni diichodového sporeni

Typ Dokumenty tykajici se diichodového spofeni a zaznamy

dokumentu komunikace se zajemcem [§ 16, podrobnosti uvadi § 31 odst. 2

pism. a) a b) zdkona €. 426/2011 Sb.]

Skartacni Ih(ta

10 let po ode dne zaniku dichodového fondu

Poznamka
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Predpis Zakon €. 427/2011 Sb., o dopliikovém penzijnim sporeni

Typ Udaje vedené v informaénim systému dopliikového penzijniho
dokumentu sporeni (§ 15 odst. 8)

Dokumenty tykajici se doplrikového penzijniho spofeni (§ 55 odst.
2)

Zaznam komunikace se zajemcem (§ 55 odst. 2)

Skartacni Ihuta | 10 let po zaniku doplfikového penzijniho spofeni (§ 15 odst. 8)
10 let od ukon€eni zavazku (§ 55 odst. 2)
3 roky od ukoné&eni zavazku nebo od posledni komunikace (§ 55

odst. 2)

Poznamka

Predpis Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjsSich predpist

Typ VSechny udaje, pisemnosti a spisy tykajici se pravomocné

dokumentu ukonc€enych spravnich fizeni o davkach péstounské péce (§ 53a
odst. 4)

Dokumentace, tykajici se ditéte nebo zadatell o zprostfedkovani
osvojeni nebo péstounské péce (§ 53a odst. 4, § 55 odst. 7)

Skartacni Ihuta |15 let (§ 53a odst. 4)

15 let nasledujicich po kalendarnim roce, v némz doslo k vyfazeni
ditéte z evidence, v némz osvojené dité nebo dité v péstounské
péci nabylo zletilosti, a v némz doslo k vyfazeni Zadatelu z

evidence.

Poznamka

Predpis Zakon €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonl

Typ Evidence déti (§ 11 odst. 5)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky od ukonéeni poskytovani sluzby péce o dité

Poznamka

Predpis Zﬁkon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore
Typ Udaje z informacniho systému a vSechny pisemnosti a spisy tykajici
dokumentu se pravomocné ukoncenych spravnich fizeni o davkach statni

socialni podpory (§ 63 odst. 2 a 3)

Skartacéni InGta | 15 let

Poznamka
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Pfedpis Zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

Typ Udaje z informacniho systému v8echny pisemnosti a spisy tykajici

dokumentu se pravomocné ukonc¢enych spravnich fizeni o davkach (§ 52 odst.
4)

Skartacni Ihata | 15 let

Poznamka

Pfredpis Zakon ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se
zdravotnim postizenim

Typ Udaje z informacniho systému v8echny pisemnosti a spisy tykajici

dokumentu se pravomocné ukoncenych spravnich fizeni o davkach (§ 30 odst.
8)

Skartacni Ihuta | 15 let

Poznamka

11. Stavebnictvi, tzemni planovani

Predpis Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim radu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu

Typ Evidence ukonu autorizovaného inspektora (§ 146 odst. 3)

dokumentu Stavebni denik (§ 154 odst. 1 pism. d)

Skartacni Ih(ta

5 let (§ 146 odst. 3)
10 let od vydani kolaudaéniho souhlasu (§ 154 odst. 1 pism. d)

Poznamka

12. Stiet zajmu, rejstrik trestu

Predpis Zakon €. 159/2006 Sb., o stietu zajmu

Typ Oznameni podana k registru o ¢innostech, majetku a oznameni o
dokumentu pfijmech, darech a zavazcich [§ 14 odst. 2 pism. b) a ¢)]
Skartacni Ihuta |5 let [§ 14 odst. 2 pism. b) a c)]

Poznamka

Predpis Zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstriku trestl

Typ Udaje o osobach pravomocné odsouzenych soudy (§ 6)
dokumentu Zadosti o vypis tykajici se fyzické osoby (§ 11b odst. 1 a 2)

Udaje vedené v ischovné dokumentace vedena rejstiikem trestl (§
16¢)
Udaje obsazené v evidenci pfestupkd (§ 16k)

Skartacéni IhGta

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, od pravomocného
odsouzeni pravnické osoby, které se tykaji, nebo od pravni moci
jiné skute€nosti vyznamné pro trestni fizeni evidované podle § 2
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odst. 1, ktera se tyka pravnické osoby (§ 6)

6 let (§ 11b odst. 1 a 2)

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, nebo od
skute€nosti uvedenych v § 6 pism. b) nebo c), jde-li o pravnickou
osobu (§ 16¢ odst. 4)

5 let ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o pfestupku, poté se
pfevedou do uschovny dokumentu, z niz se vyfadi po 10 letech od
uloZeni (§ 16k odst. 4)

Poznamka

13. Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj

Predpis Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim,
vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsSich predpist

Typ Dokumentace Skol a Skolskych zafizeni (§ 28 odst. 6)

dokumentu Inspekéni zprava (§ 174)

Skartacéni IhGta

Bez stanoveni [hit (§ 28)
10 let (§ 174)

Poznamka Lhuaty stanovi vyhlaska (§ 28)
Vefejny dokument. Ulozen ve Skole nebo Skolském zafizeni i
v pfislusném inspektoratu Ceské $kolni inspekce. (§ 174)

Predpis Vyhlaska €. 353/2016 Sb., o prijimacim fizeni ke stfrednimu
vzdélavani

Typ Dokumentace jednotné zkous$ky (§ 7 odst. 5)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 5 let od ukon&eni pfijimaciho fizeni

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech pIlnéni povinné skolni dochazky, ve znéni
pozdéjsich predpist, a nékteré dalSi vyhlasky

Typ Doklady o plnéni povinné Skolni dochazky Zzaka podle § 18 az 18e

dokumentu (§ 18f)

Skartacni Ihuta | 12 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukonéovani
vzdélavani ve strednich skolach maturitni zkouskou, ve znéni
pozdéjsSich predpist

Typ Zaznamoveé archy didaktickych testl a pisemnych praci (§ 13 odst.

dokumentu 5)
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Protokol o prib&hu maturitni zkousky v u¢ebné (§ 26a odst. 2 pism.
a)

Zaznam o predani a zaznam o ulozeni zkuSebni dokumentace (§
26a odst. 2 pism. a)

Protokol o prib&hu maturitni zkousky ve zkuSebnim misté (§ 26a
odst. 2 pism. b)

Protokol o vysledcich spole€né €asti maturitni zkousky zaka (§ 26a
odst. 2 pism. b)

Protokol o vysledcich ustnich zkousek spolec¢né ¢asti maturitni
zkou$ky Zaka (§ 26a odst. 2 pism. b)

Protokol o prubéhu profilové ¢asti a ustnich zkousek spolecné Casti
maturitni zkousky (§ 26a odst. 2 pism. b)

Protokol o vysledcich profilové ¢asti maturitni zkousky zaka (§ 26a
odst. 2 pism. b)

Skartacni Ih(ta

5let (§ 13 odst. 5, § 26a odst. 2 pism. a)
45 let (§ 26a odst. 2 pism. b)

Poznamka

Pfedpis Vyhlaska €. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k
provedeni zakona o uznavani vysledku dalSiho vzdélavani

Typ Stejnopis osvédceni u autorizujiciho organu (§ 8 odst. 1)

dokumentu Zaznam o prubéhu a vysledku zkousky (§ 8 odst. 2)

Stejnopisy osvédéeni a zaznamda (§ 8 odst. 3)

Skartacni Ih(ta

10 let ve spisovné, dalSich 45 let ve spravnim archivu
10 let (§ 8 odst. 2)
5 let u autorizované osoby (§ 8 odst. 3)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 33/2005 Sb., o jazykovych Skolach s pravem statni
jazykové zkousky a statnich jazykovych zkouskach

Typ Pisemné prace vSech druhu statnich jazykovych zkouSek a zvukové

dokumentu zaznamy ustniho projevu uchazecu ze specialni tlumocnické

jazykové zkousky (PFiloha, ¢l. 6 odst. 16)
Protokoly o pisemné Casti statni zkousky a Zaznamy o statni
jazykové zkouSce (€l. 6 odst. 17)

Skartacéni InhGta

2 roky (Pfiloha, €l. 6 odst. 16)
45 let (PFiloha, €l. 6 odst. 17)

Poznamka
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14. Vefejné zakazky

Predpis Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
Typ Dokumentace o o zadavacim fizeni (§ 216 odst. 1)
dokumentu

Skartacéni IhGta

10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku
ze smlouvy na vefejnou zakazku

Poznamka

15. Vnitfni sprava, uzemni samospravné celky, volby, matriky

Predpis Zakon €. 365/2000 Sb., o informaénich systémech verejné
spravy a o zméné nékterych dalSich zakonu

Typ Povéreni k provadéni atestaci (§ 6b odst. 5)

dokumentu Atest vydavany atestaCnim stfediskem (§ 6d odst. 5)

Autorizace k vykonu pusobnosti kontaktniho mista vefejné spravy
(§ 8b odst. 1)

§ 9a

Protokol o pribéhu likvidace kopii dat a provoznich udaju tykajicich
se provozovaného informacniho systému verejné spravy (§ 9e odst.
4)

Skartacni Ih(ta

5 let (§ 6b odst. 5, § 6d odst. 5, § 8b odst. 1)
10 let (§ 9e odst. 4)

Poznamka

Pfedpis Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a
o zméné nékterych zakont (zakon o evidenci obyvatel)

Typ Uchovavani udaji v informacnim systému (§ 9 odst. 1)

dokumentu Udaj o pozbyti statniho ob¢anstvi (§ 9 odst. 2)

Zaznamy o poskytnuti Udaju z informacniho systému (§ 9 odst. 3)

Skartacni IhGta

75 let po umrti ob&ana nebo po prohlaseni osoby za mrtvou (§ 9
odst. 1)

75 let ode dne pozbyti statniho ob&anstvi (§ 9 odst. 2)

10 let (§ 9 odst. 3)

Cast predpisu |§9 odst. 1az 3

Poznamka

Predpis Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s
listinou a o ovérovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych
zakont (zakon o ovérovani)

Typ Ovérovaci kniha (§ 16 odst. 4)

dokumentu

Skartacéni InGta

10 let po uzavreni
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| Poznamka

Predpis Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumenti, ve znéni pozdéjsSich
predpisu

Typ Evidence konverzi dokumentt (§ 26 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 10 let od provedeni konverze

Poznamka

Pfredpis Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pFijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu

Typ Doba ulozeni matri¢nich knih a jejich druhopist (§ 23 odst. 1 az 4)

dokumentu

Skartacéni IhGta

100 let (kniha narozeni), 75 let (kniha manzelstvi), 75 let (kniha
umrti), 75 let (kniha partnerstvi), shodné Ihiaty maji také druhopisy
matriCnich kniha a sbirky listin

Poznamka

Predpis Zakon €. 328/1999 Sb., o obcanskych prukazech

Typ Udaje v evidenci ob¢anskych prikazu (§ 17a odst. 5)

dokumentu Udaje o ob¢anskych prukazech vydanych obecnim ufadem obce s

rozSifenou pusobnosti a ministerstvem (§ 17a odst. 6 a 7)

Skartacni InhGta

15 let po skonc&eni platnosti ob&anského prikazu s vyjimkou udaju
o bezpecnostnim osobnim kodu (§ 17a odst. 5)
20 let od vydani ob&anského prikazu (§ 17a odst. 7)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

Typ Evidence cestovnich dokladd [§ 29 odst. 1 a2 pism. a)azr)as) az
dokumentu v)]

Udaje podle § 29 odst. 2 pism. u)

Skartacni InhGta

15 let od skonCeni platnosti cestovniho dokladu [§ 29 odst. 1 a 2
pism. a)azr)as)azv)]
Po dobu trvani omezeni [§ 29 odst. 2 pism. u)]

Poznamka

16. Zaméstnanecké zalezitosti, statni sluzba

Predpis Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
Typ Dokumenty vzniklé z Einnosti rady zaméstnancui po predani
dokumentu zaméstnavateli (§ 282 odst. 3)

Protokol o volbé do rady zaméstnancl (§ 284 odst. 4)
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Vnitfni pfedpisy o odménovani (§ 305 odst. 4)

Skartacni InhGta

5 let (§ 282 odst. 3, § 284 odst. 4)
10 let ode dne ukoncCeni platnosti vnitiniho pfedpisu o odménovani
(§ 305 odst. 4)

Poznamka

Pfedpis Narizeni vlady €. 145/2015 Sb., o opatienich souvisejicich s
oznamovanim podezieni ze spachani protipravniho jednani ve
sluzebnim ufadu

Typ Spis vedeny k oznameni (§ 5 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihdta | 3 roky

Poznamka

Predpis Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

Typ Udaj v rejstiiku statnich zaméstnanctl (§ 182 odst. 3)

dokumentu Udaj v evidenci provedenych tGfednickych zkousek (§ 182 odst. 3)

Skartacéni IhGta

10 let po skonCeni sluzebniho poméru (§ 182 odst. 3)
50 let ode dne zapisu do evidence provedenych ufednickych
zkouSek (§ 182 odst. 3)

Poznamka

17. Zdravotnictvi, bezpec¢nost a ochrana zdravi pfi praci

Predpis Vyhlaska ¢. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, ve znéni
pozdéjSich predpist

Typ Doba uchovani zdravotnické dokumentace nebo jejich casti

dokumentu (PFiloha 3)

Skartacni Ihuta | Jednotlivé typy dokumentd v pfiloze

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpist

Typ Evidence zaméstnancu vedena zaméstnavatelem (§ 96)

dokumentu Udaje vedené v registru zaméstnavatell (§ 123 odst. 6)

Skartacni Ih(ta

10 let po roce, jehoz se zaznamy tykaji, nebo v némz fyzicka nebo
pravnicka osoba prestaly byt zaméstnavatelem, oba typy
dokumentu

Poznamka

Predpis Vyhlaska 306/2012 Sb., o podminkach predchazeni vzniku a
Sifeni infekénich onemocnéni

Typ Dokumentace mycich a dezinfek€nich zafizeni [Pfiloha €. 4, Cast
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dokumentu

(L1 c)]

Doklad o provedeni vyssiho stupné dezinfekce (Cast Il odst. 5)
Dokumentace mycich a dezinfekCnich zafizeni (¢ast V.1l odst. 4d)
Dokumentace sterilizace (Pfiloha 4, ¢ast IV.VIII, odst. 3)

Skartacni Ih(ta

5 let vS8echny typy dokumentd

Poznamka

Predpis Zakon €. 285/2002 Sb., transplantaéni zakon

Typ Zaznamy o Cinnosti etické komise (§ 5 odst. 9)
dokumentu IdentifikaCni systém darcu a pfijemcu (§ 22 odst. 2b)

Udaje o potencionalnich darcich (§ 24 odst. 3)

Skartacni Ih(ta

10 let (§ 5 odst. 9)
30 let (§ 22 odst. 2b a § 24 odst. 3)

Poznamka

Pfedpis Zakon ¢€. 296/2008 Sb., o zajisténi jakosti a bezpecnosti
lidskych tkani a bunék uréenych k pouziti u ¢lovéka a o zméné
nékterych zakont (zakon o lidskych tkanich a burikach)

Typ Vedeni a uchovavani zaznamua o tkanich a burikach [§ 3 odst. 3

dokumentu pism. d)]

Zaznamy o darci tykajici se dovazenych tkani a bunék [§ 11a odst.
1 pism. j)]

Skartacéni IhGta

30 let oba typy dokumentu

Poznamka

Predpis Vyhlaska 422/2008 Sbh., o stanoveni blizSich pozadavkt pro
zajisténi jakosti a bezpec€nosti lidskych tkani a bunék uréenych
k pouziti u ¢lovéka

Typ Zaznamy duleZité pro jakost a bezpe€nost tkani a bunék (pfiloha €.

dokumentu 1,5.,5.12)

Zaznamy souvisejici s distribuci tkani a bunék (pfiloha €. 9, 4., 4.9)

Skartacéni IhGta

10 let (Pfiloha &. 1)
30 let (P¥iloha &. 9)

Poznamka

Predpis Zakon €. 274/2003 Sb., kterym se méni nékteré zakony na
useku ochrany verejného zdravi

Typ Protokol o kontrole pitné vody (§ 4 odst. 2)

dokumentu Evidence o vysledcich kontrol [§ 6 odst. 3, pism. €)]

Skartacni Ihuta |5 let oba typy dokumentu

Poznamka
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Predpis Zakon ¢. 268/2014 Sb., o zdravotnickych prostiedcich a o
zméneé zakona o spravnich poplatcich

Typ Zapisy z jednani etické komise, korespondence o klinickych

dokumentu zkouSkach, seznam ¢&lenu etické komise (§ 17 odst. 4)

Zaznamy o nepfiznivych udalostech pfi zkouseni zdravotnického
prostifedku (§ 19 odst. 2m)

Dokumentace klinické zkousky (§ 21 odst. 2)

Doklady o distribuovaném nebo dovazeném zdravotnickém
prostifedku (§ 45 odst. 2e)

Doklady o vydavaném zdravotnickém prostfedku (§ 54d)
Doklady o prodavaném zdravotnickém prostfedku (§ 56 odst. 2d)
Informace o provedenych instruktazich (§ 61 odst. 3)

Evidence nezadoucich pfihod (§ 72 odst. 2)

Skartacni Ih(ta

15 let (§ 17 odst. 4)

5 let, v pfipadé implantablniho prostfedku 15 let (§ 19 odst. 2m)
5let (§ 21 odst. 2, § 45 odst. 2e, § 54d, § 56 odst. 2d)

1 rok od dne vyfazeni zdravotnického prostfedku z uzivani (§ 31
odst. 3)

15 let, v pfipadé nezadouci pfihody 30 let (§ 72 odst. 2)

Poznamka

Pfedpis Narizeni vlady €. 54/2015 Sb., o technickych pozadavcich na
zdravotnické prostiredky

Typ Prohlaseni (§ 5 odst. 5)

dokumentu 12. 1. pisemné prohlaseni o shodgé,

12. 2. dokumentaci systému jakosti podle bodu 6. 2. 4. této pfilohy,
a zejména dokumentaci, udaje a zaznamy vzniklé na zakladé
postupl uvedenych v bodé 6. 5. 3. této pfilohy,

12. 3. dokumentaci zmén podle bodu 7. 4. této pfilohy,

12. 4. dokumentaci podle bodu 8. 2. této pfilohy,

12. 5. certifikaty a jiné dokumenty vydané notifikovanou osobou
uvedené v bodech 7. 3., 8. 3., 10. 2. a 11. 3. této pfilohy (pfiloha 2.,
12)

Dokumentace — kopie certifikatl o pfezkouseni typu a jejich
dodatku (pfiloha 6., 6., 6.2)

Dokumentace a prohlaseni (Pfiloha €. 8, 3)

Skartacni Ih(ta

5 let v8echny typy dokumentd (pozor na stanoveni spoustéci
udalosti!)t

Poznamka
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Predpis Narizeni vlady €. 55/2015 Sb., o technickych pozadavcich na
aktivni implantabilni zdravotnické prostredky

Typ Dokumentace

dokumentu 6. 1. 1. pisemné prohlaseni o shodé,

6. 1. 2. dokumentaci systému jakosti podle bodu 2. 2. 3. této

ilohy, a zejména dokumentaci, udaje a zaznamy uvedené v bodé
4. této pfrilohy,

1. 3. dokumentaci zmén podle bodu 3. 2. této pfilohy,

1. 4. dokumentaci podle bodu 4. 2. této pfilohy,

6. 1. 5. certifikaty a jiné dokumenty notifikované osoby podle bod
3.2.,4.3.ab5. 3. této prilohy (pfiloha €. 2, 6)

Dokumentace - kopie certifikatt o pfezkouseni typu a jejich dodatka
(pFiloha €. 3, 6)

Dokumentace a prohlaseni (pfiloha €. 6, 3)

pr
2.
6.
6.

Skartacni InhGta

15 let vSechny typy dokumentl (pozor na stanoveni spoustéci
udalosti!)

Poznamka

Predpis Narizeni vlady €. 56/2015 Sb., o technickych pozadavcich na
diagnostické zdravotnické prostredky in vitro

Typ Prohlaseni o shodé, technicka dokumentace (§ 4 odst. 9)

dokumentu

Skarta¢ni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 62/2015 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni
zakona o zdravotnickych prostredcich

Typ Dokumentace k distribuci a dovozu (§ 3 odst. 6, § 4 odst. 2, pism.

dokumentu a), § 5 odst. 3)

Skarta¢ni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné
nékterych dalSich zakonu

Typ Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a

dokumentu pfipravky a k jejich vyvozu a dovozu (§ 33 odst. 1)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 272/2013 Sb., o prekursorech drog

Typ Zaznamy o ¢innostech s uvedenymi latkami (§ 30 odst. 2, § 33, §

dokumentu 37 odst. 1, pism. b)

29




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska 422/2016 Sb., o radiaéni ochrané a zabezpeéeni
radionuklidového zdroje

Typ Uchovavani osobnich davek drzitelem povoleni (§ 33 odst. 2)

dokumentu Evidence vstupu do kontrolovaného pasma (§ 33 odst. 4)

Skartacni Ih(ta

30 let po ukonceni Cinnosti nebo do 75 let véku radiacniho
pracovnika (§ 33 odst. 2)
10 let (§ 33 odst. 4)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi pozadavky
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci v pracovnépravnich
vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri ¢innosti
nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy

Typ Osvédceni o uspésné vykonané zkouSce z odborné zpusobilosti

dokumentu nebo o uspésné vykonané periodické zkousce (§ 10 odst. 3)

Skartacni Ihuta | 5 let ode dne vydani

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 91/1993 Sb., k zajiSténi bezpecnosti prace v
nizkotlakych kotelnach

Typ Provozni denik a zapisy o odbornych prohlidkach kotelny (§ 12

dokumentu pism. )

Skartacni Ihuta | 3 roky

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 54/2008 Sb., o zplisobu predepisovani léCivych
pripravku, udajich uvadénych na lékarském predpisu a o
pravidlech pouzivani Iékarskych predpist

Typ Pfedpis na veterinarni autogenni vakcinu (§ 22 odst. I)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 84/2008 Sb., o spravné lékarenské praxi, blizSich
podminkach zachazeni s léCivy v lékarnach, zdravotnickych
zarizenich a u dalSich provozovatelu a zarizeni vydavajicich
lécivé pripravky

Typ Dokumentace v centralnim ulozisti elektronickych receptt (§ 17

dokumentu odst. 2)

Dokumentace, jejiz evidence se nefidi jinymi pravnimi predpisy), a
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to v€etné objednavek a pravodnich dokladl k zasilkovému vydeji (§
22 odst. 4)
Dokumentace pracovist pfipravujicich radiofarmaka (§ 26 odst. 2)

Skartacni InhGta

5 let vS§echny typy dokumentu

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 86/2008 Sbh., o stanoveni zasad spravné laboratorni
praxe v oblasti IéCiv

Typ 10.1.1 plan studie, primarni udaje, vzorky testovanych a

dokumentu referenCnich polozek, vzorky testovacich systému a zavérecna

zprava pro kazdou studii,

10.1.2 zaznamy veskerych inspekci provedenych zaméstnanci
zabezpecfovani jakosti a zakladni rozvrhy,

10.1.3 zaznamy o kvalifikaci, vycviku a praxi zaméstnancu a popisy
jejich prace,

10.1.4 zaznamy a zpravy o udrzbé a kalibraci pfistroju,

10.1.5 valida¢ni dokumentace pro pocitaCové systémy,

10.1.6 veSkeré predchozi a platné verze standardnich operacnich
postupd,

10.1.7 zaznamy o monitorovani prostredi.

(Pfiloha, A., Cést Il., 1. Organizace a zaméstnanci testovaciho
prostredi

Skartacni InhGta

10 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 143/2008 Sb., o stanoveni blizSich pozadavk pro
zajisténi jakosti a bezpec€nosti lidské krve a jejich slozek
(vyhlaska o lidské krvi)

Typ Dokumenty a zaznamy, na které se nevtahuje § 24 odst. 2 zakona o

dokumentu léCivech (Pfiloha 1, 5.3.)

Skarta¢ni Ihuta |15 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 226/2008 Sbh., o spravné klinické praxi a blizSich
podminkach klinického hodnoceni Ié€ivych pFipravki

Typ Dokumentaci klinického hodnoceni (§ 9 odst. 7)

dokumentu

Skarta¢ni Ihuta |15 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 228/2008 Sb., o registraci lé€ivych pripravk

Typ Zakladni dokumenty ke klinickému hodnoceni (v€etné formularu

dokumentu zaznamu subjektt hodnoceni) kromé IékaFské dokumentace
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subjektt hodnoceni (Pfiloha 1, Cast I., 5.2 c)
ZaveéreCna zprava (Pfiloha 1, Cast I., 5.2 ¢)

Skartacni Ih(ta

Po dobu nejméné 15 let po dokonceni nebo preruseni hodnoceni,
- nebo po dobu nejméné 2 let po udéleni posledni registrace,

- nebo po dobu nejméné 2 let po formalnim preruseni klinického
vyvoje hodnoceného pfipravku.

5 let (zavéreCna zprava)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 229/2008 Sb., o vyrobé a distribuci 1é€iv

Typ Dokumentace humanniho |éCivého pripravku (§ 9 odst. 1)
dokumentu Dokumentace po vydani osvédceni (§ 9 odst. 1 a § 22 odst. 1)

Dokumentace veterinarniho 1éCivého pfipravku (§ 22 odst. 1)

Skartacni Ih(ta

1 rok (§ 9 odst. 1, § 22 odst. 1)
5 let (Dokumentace)

Poznamka

Predpis Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi

Typ Protokol o vzorku pitné vody (§ 4 odst. 2)

dokumentu Protokol o vysledku laboratorni kontroly jakosti vody (§ 6¢ odst. 1c)

Provozni denik a evidence o vysledcich kontrol a méfeni (§ 6f odst.
1h)

Zaznam o Skoleni a proSkoleni (§ 44a odst. 6)

Evidencni zaznamy (§ 44a odst. 9)

Skartacni IhGta

5let (§ 4 odst. 2, § 6¢ odst. 1c, § 44a odst. 9)
1 rok (§ 6f odst. 1h)
3 roky (§ 44a odst. 6)

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 123/2006 Sb., o evidenci a dokumentaci
navykovych latek a pfipravku

Typ Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a

dokumentu pfipravky (§ 15 odst. 2)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

18. Zemédélstvi, zivotni prostredi

Predpis Zakon ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti tyrani, ve znéni
pozdéjsSich predpist

Typ Povoleni druhu zvifete vyzadujiciho zvlastni péci (§ 13)

dokumentu Dokumentace o projektech pokusu (§ 16f)

Zaznamy o zvifatech (§ 18 ve znéni u¢inném do 29. 2. 2004)
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Zaznamy o chovu kurat chovanych na maso (§ 12d)

Skartacni InhGta

5let (§ 13)

3 roky (§ 16f)
3 roky (§ 18)
3 roky (§ 12d)

Poznamka (§ 18) uchova chovatel

(§ 12d) uchova chovatel
Predpis Zakon €. 91/1996 Sb., o krmivech, ve znéni pozdéjsich predpist
Typ Zaznamy o evidenci krmiv (§ 5 odst. 7 ve znéni u€inném do 22. 1.
dokumentu 2004)

Doklady k registraci krmiv (§ 8 odst. 11 ve znéni u¢inném do 31. 12.
2007)

Skartacni Ih(ta

3 roky (§ 5 odst. 7 ve znéni ucinném do 22. 1. 2004)
10 let od vydani rozhodnuti o registraci, rozsifeni,
registrace (§ 8 odst. 11 ve znéni u€inném do 31. 12. 2007)

zruseni

Poznamka (§ 5 odst. 7 ve znéni ucinném do 22. 1. 2004) uchova vyrobce,
dovozce

Predpis Zakon ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi

Typ Udaje o p&stovani geneticky modifikované odrtidy na dilu padniho

dokumentu bloku
§ 2i)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakont (veterinarni zakon)

Typ Udaje o zviteti (§ 17a odst. 8)

dokumentu Veterinarni osvédceni (§ 27 odst. 2)

Rozhodnuti o schvaleni veterinarniho pfipravku (§ 65 odst. 3)

Zapis veterinarniho technického prostfedku do Seznamu
technickych prostfedkl pro veterinarni pouziti a dokumentaci
nezadoucich pfihod a jejich Setfeni (§ 65 odst. 5 bod. 2)
Dokumentace o objednavkach, nakupu a prodeji veterinarnich
technickych prostredku [§ 66¢ odst. 3 pism. c)]

Skartacéni InGta

3 roky od smirti zvifete, jde-li o skot, anebo od provedeni posledniho
zaznamu o zvireti, jde-li o prasata (§ 17a odst. 8)

3 roky (§ 27 odst. 2)

5 let platnost rozhodnuti [§ 65 odst. 3, § 66¢ odst. 3 pism. c)]

15 let (§ 65 odst. 5 bod. 2)

Poznamka
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Predpis Zakon ¢. 154/2000 Sb., o Slechténi, plemenitbé a evidenci
hospodarskych zvirat a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (plemenarsky zakon)

Typ Udaije ve stajovém registru chovatel(l zvifat [§ 23 odst. 1 pism. b)]

dokumentu Udaje ve stajovém registru chovatel Zivogicht [§ 23 odst. 2 pism.

b)]
Vracené pravodni listy skotu, prikazy koni a zaznamy o registraci
chovatell a ostatnich osob (§ 23c odst. 2 pism. i)

Skartacéni InhGta

3 roky od posledniho zaznamu [§ 23 odst. 1 pism. b)]
4 roky od posledniho zaznamu [§ 23 odst. 2 pism. b)]
3 roky (§ 23c odst. 2 pism. i)

Poznamka Dokument podle § 23c odst. 2 pism. i) uchova osoba povérena
ministerstvem

Predpis Zakon ¢. 256/2000 Sb., o Statnim zemédélském intervenénim
fondu a o zméné nékterych dalSich zakonl (zadkon o Statnim
zemédélském intervenénim fondu), ve znéni pozdéjsich
predpist

Typ Doklady prokazujici poskytnuti a uziti dotace (§ 11 odst. 7)

dokumentu

Skartacni Ihuta |10 let (§ 11 odst. 7)

Poznamka

Predpis Zakon €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci a o zméné
nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisu

Typ Original nebo kopie rostlinolékarského dokladu o pfesunu této

dokumentu zasilky nebo partie (§ 22 odst. 3 pism. e)

Dokumentace a zaznamy o pripravcich a pomocnych prostfedcich
[§ 46¢ odst. 1 pism. d)]
Udaje o drziteli osvédCeni druhého a tfetiho stupné (§ 87 odst. 6)

Skartacni IhGta

Po dobu stanovenou provadécim pravnim predpisem (§ 22 odst. 3
pism. e)

3 roky ode dne skonceni platnosti osvédceni (§ 87 odst. 6)

5 let [§ 46¢ odst. 1 pism. d)]

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 378/2007 Sb., o Ié€ivech a o zménach nékterych
souvisejicich zakont (zakon o Iécivech), ve znéni pozdéjSich
predpisi

Typ Zaznamy o predepsani, vydeji nebo pouziti 1éCivych pfipravka pfi

dokumentu poskytovani veterinarni péce (§ 9 odst. 11)

Doklady o nabyti IéCivych pFipravkl 9 odst. 15)
Evidence o |éCivech [§ 23 odst. 4 pism. g)]
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Zaznamy o puvodu, poctu baleni a Cislech Sarzi dovazeného
|éCivého pfipravku [§ 44 odst. 9 pism. a)]

Zaznam o odstranéni pfipravku (§ 48 odst. 4)

Zaznamy o dovozu lécivych pripravku (§ 48 odst. 6)

Dokumenty etické komise:

Zapisy z jednani (§ 53c odst. 9 pism. a)]

Prohlaseni o stfetu zajmu (§ 53c odst. 9 pism. b)]

Zivotopisy ¢élen etické komise (§ 53c odst. 9 pism. ¢)]

Zaznamy o proSkoleni a dalSim vzdélavani €lenl etické komise (§
53c odst. 9 pism. d)]

Dokumenty o jmenovani a odvolani ¢lent etické komise (§ 53c
odst. 9 pism. e)]

Dokumenty vztahujici se ke jmenovani, odvolani ¢lend etické
komise, jakoZz i odstoupeni z funkce (§ 53c odst. 9 pism. f)]
Pracovnépravni a obdobné smlouvy, véetné podkladu, které slouzily
k jejich vyhotoveni, s odborniky spolupracujicimi s etickou komisi (§
53c odst. 9 pism. g)]

Korespondence etické komise. (§ 53c odst. 9 pism. h)]

Doklady o klinickém hodnoceni [§ 61 odst. 4 pism. e)]

Registr nebo rovnocenny dokument (§ 66 odst. 3)

Zaznamy distributora [§ 77 odst. 1 pism. e) a f)]

Osobni udaje zprostiedkovatelu, udaje Registru zprostiedkovatell
(§ 77b odst. 5)

Zaznamy o navykovych latkach (§ 78 odst. 4)

Evidence vydeje léCivych prFipravku, evidence skladovych zasob [§
82 odst. 3 pism. d) a e)]

Dokumentace vztahujici se k farmakovigilanci [§ 92 odst. 2f)]

Skartacni Ih(ta

3 roky (§ 78 odst. 4)

5 let po ukonéeni klinického hodnoceni [§ 53¢ odst. 9 pism. a) az
h)l

Po dobu trvani zprostfedkovani humannich lécivych pfipravki (§
77b odst. 5)

10 let [§ 92 odst. 2f)]

15 let [§ 61 odst. 4 pism. e)]

5 let ostatni typy dokumentl

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach
Typ Posudek o zdravotnim stavu anonymniho darce (§ 10 odst. 2)
dokumentu

Skartacni Ihuta | 30 let od provedeni umélého oplodnéni

Poznamka

35




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Predpis Zakon €. 226/2013 Sb., o uvadéni dreva a drevarskych vyrobkii
na trh

Typ Informace z centralni evidence (§ 3 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 242/2000 Sbh., o ekologickém zemédélstvi a o zméné
zakona ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist

Typ OsvédCeni o puvodu bioproduktu, biopotraviny nebo ostatniho

dokumentu bioproduktu (§ 22 odst. 1)

Skartacni Ihdta | 5 let (§ 22 odst. 1)

Poznamka Uchovava podnikatel

Predpis Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych
dalSich zakonu

Typ Identifikace osob pfi sbéru nebo vykupu odpadu (§ 18 odst. 8)

dokumentu Pfeprava odpadu (§ 24 odst. 1 pism. b)

Ro¢ni zprava o bateriich a akumulatorech (§ 31f odst. 1 pism. b)

Skartacni InGta

51let [(§ 18 odst. 8, § 31f odst. 1 pism. b)]
3 roky [§ 24 odst. 1 pism. b)]

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 352/2005 Sb., o podrobnostech nakladani
s elektrozarizenimi a elektroodpady a o blizSich podminkach
financovani nakladani s nimi (vyhlaska o nakladani
s elektrozarizenimi a elektroodpady)

Typ Provozni denik zafizeni (Pfiloha 7 bod 4)

dokumentu Ustanoveni provozniho deniku o uchovavani dokumentt

dokladujicich kvalitu pfijatych odpadu (PFiloha 7 bod 4 pism. f)

Skartacéni InGta

5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani
znecisténi, o integrovaném registru znecist'ovani a o zméné
nékterych zakont (zakon o integrované prevenci)

Typ Evidence udajli o plnéni podminek integrovaného povoleni (§ 16a

dokumentu odst. 2)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka
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Predpis Narizeni vlady €. 262/2012 Sb., o stanoveni zranitelnych oblasti
a akénim programu

Typ Zaznam o vysledku rozboru pady (§ 7 odst. 6 pism. d)

dokumentu

Skarta¢ni Ihuta | 7 let

Poznamka Uchovava spravce drazebniho uctu

Pfredpis Narizeni vliady €. 282/2014 Sb., o nékterych podminkach
k provadéni spoleéné organizace trhu v odvétvi mléka a
mlécénych vyrobku

Typ Skladové doklady (§ 3 odst. 3)

dokumentu Doklady o mnozstvi syrového mléka dodaného prvnimu kupujicimu

(§ 8 odst. 2)
Doklady o mnozstvi syrového mléka a mléénych vyrobkl prodanych
pfimo spotfebiteli a mésicni hlaSeni (§ 9 odst. 2)

Skartacni InGta

3 roky vS§echny typy dokumentl

Poznamka

Pfedpis Narizeni vlady €. 50/2015 Sb., o stanoveni nékterych podminek
poskytovani primych plateb zemédélciim a o zméné nékterych
souvisejicich nafizeni vlady

Typ Zaznam o pastvé (§ 31 odst. 3)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka Uchovava Zadatel o dotaci

Pfredpis Narizeni vlady €. 74/2015 Sb., o podminkach poskytovani
dotaci na opatreni dobrych zivotnich podminek zvirat

Typ Evidence ukonu [§ 6 odst. 1 pism. d)]

dokumentu Dariové, uc€etni nebo jiné doklady o nakupu jim aplikovanych

chemickych pfipravku nebo biologickych materiall, nebo o
odstranéni jejich oball [§ 10 odst. 2 pism. d)]

Skarta¢ni Ihuta |10 let

Poznamka

Predpis Narizeni vlady €. 75/2015 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalné klimatickych opatreni a o zméné nafrizeni
vlady €. 79/2007 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalnich opatreni

Typ Evidence hnojeni [§ 9 odst. 2 pism. c)]

dokumentu Zaznamy o pouzivani prostfedku [§ 9 odst. 2 pism. d)]

Zaznamy o vysledcich rozboru vzorkl ovoce [§ 12 odst. 5 pism. e)]
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Zaznamy o meteorologickych prvcich, vyskytu Skodlivych
organismu [§ 12 odst. 5 pism. j), § 15 odst. 5 pism. d)]
Vyhodnoceni zaznamu podle pism. j) [§ 12 odst. 5 pism. k)]
Zaznamy o vysledcich rozboru [§ 15 odst. 5 pism. b)]

Evidencni karta dilu padniho bloku [§ 15 odst. 5 pism. c)]
Vysledky vyhodnoceni Udajl sledovani [§ 15 odst. 5 pism. e)]
Zaznamy o vysledcich rozboru [U 15 odst. 6 pism. f), § 15 odst. 7
pism. f)]

Zaznamy o vysledcich rozboru jahod [§ 15 odst. 8 pism. e)]

Karta provedenych agrotechnickych operaci [§ 15 odst. 8 pism. k)]

Skartacni Ih(ta

10 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Predpis Narizeni vlady €. 76/2015 Sb., o podminkach provadéni
opatireni ekologického zemédélstvi

Typ Evidence hnojeni [§ 9 odst. 1 pism. f)]

dokumentu Zaznamy o pouziti pfipravkd na ochranu rostlin [§ 9 odst. 1 pism.

9)l

Zaznamy o meteorologickych prvcich, vyskytu Skodlivych
organismu [§ 15 odst. 1 pism. k)]

Vysledky vyhodnoceni udajl sledovani [§ 15 odst. 1 pism. 1)]

Skartacni Ih(ta

10 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Predpis Nafizeni vlady €. 314/2016 Sb., o uznavani organizaci
producentu a sdruzeni organizaci producentti k provadéni
spole¢né organizace trhu s vybranymi zemédélskymi produkty
a o zmeéné nafrizeni vlady €. 282/2014 Sb., o nékterych
podminkach k provadéni spole¢né organizace trhu v odvétvi
mléka a mléénych vyrobki

Typ Dokumenty souvisejici s uznanim Zadatele za organizaci

dokumentu producentd nebo sdruzeni organizaci producentl s vybranymi

zemédélskymi produkty (§ 4 odst. 3)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 94/2016 Sb., o hodnoceni nebezpecénych vilastnosti
odpadu

Typ Dokumenty s hodnocenim nebezpecnych vlastnosti odpadui (§ 5

dokumentu odst. 7)

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka
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Predpis Vyhlaska €. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady

Typ Dokumenty o kvalité pfijatych odpadu (Pfiloha 1 odst. 10 pism. c)

dokumentu

Skartacéni IhGta | 5 let, u skladek 30 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 294/2005 Sb., o podminkach ukladani odpadd na
skladky a jejich vyuzivani na povrchu terénu a zméné vyhlasky
€. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady

Typ Doklady o kvalité pfijimanych odpadu (Pfiloha 1, odst. 1.3)

dokumentu

Skarta¢ni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 437/2016 Sb., o podrobnostech nakladani
s biologicky rozlozitelnymi odpady

Typ Protokoly o monitoringu pudy a monitoringu kall a vysledky odbéru

dokumentu a analyzy (§ 6 odst. 6)

Skartacni Ihuta [ 10 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 477/2001 Sb. o obalech

Typ Doklady s ohlasovanymi udaiji (§ 15 odst. 1 pism. c)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 157/2009 Sb., o nakladani s tézebnim odpadem a o
zméné nékterych zakonu

Typ Zaznamy o monitorovani a kontrolach (§ 11 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 5 let, v pfipadé ulozného mista |. kategorie nejméné 10 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

Typ Vysledky méfeni emisi (§ 17 odst. 3 pism. i)

dokumentu Evidence mnozZstvi a druhu prodanych vyrobku a osob, jimz byly

prodany (§ 18 odst. 2)
Dokumentace péstitele biomasy (§ 21 odst. 9)
Zprava se zaveéry kontroly (§ 34 odst. 3 pism. d)

Skartacni Ih(ta

6 let [§ 17 odst. 3 pism. i)]
5 let ostatni typy dokument(

Poznamka
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Predpis Narizeni vlady €. 351/2012 Sbh., o kritériich udrzitelnosti biopaliv

Typ Evidence pfichozich a odchozich produktu (§ 6 odst. 1 pism. c)

dokumentu

Skartacni Ihuta |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 73/2012 Sb., o latkach, které poskozuji ozonovou
vrstvu a o fluorovanych sklenikovych plynech

Typ Zapis o pfedani regulovanych latek (§ 3 odst. 1)

dokumentu Evidencni kniha zafizeni (§ 4 odst. 2)
Zaznamy o teoretické a praktické zkouSce uchazecu (§ 8 odst. 4
pism. c)

Zaznamy o Skoleni a uc€astnicich Skoleni (§ 9 odst. 4 pism. b)

Skartacni Ihuta |5 let vSechny typy dokument

Poznamka

Predpis Zakon €. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii

Typ Zapis z funkénich zkouSek bezpecnostnich opatfeni (§ 22 odst. 2)

dokumentu

Skartacni Ihdta | 3 roky

Poznamka

Predpis Zakon €. 78/2004 Sb., o nakladani s geneticky modifikovanymi
organismy a genetickymi produkty

Typ Dokumentace o nakladani s geneticky modifikovanymi organismy (§

dokumentu 19 pism. b)
Udaje zapsané do registru povolenych geneticky modifikovanych
organismu a registru uzivatelu (§ 22 odst. 9)

Skartacni Ihata | 10 let (§ 19 pism. b)
5 let ode dne zaniku opravnéni (§ 22 odst. 9)

Poznamka

Predpis Zakon €. 100/2004 Sb., o ochrané druhu volné zijicich zivo€icht
a plané rostoucich rostlin regulovanim obchodu s nimi a
dalSich opatrenich k ochrané téchto druhtl a o zméné
nékterych zakon

Typ Dokumentace koupé, prodeje, darovani, smény nebo jiného

dokumentu prevodu vlastnictvi zvifete Ci rostliny (§ 24 odst. 6)

Evidence zadatell o dovoz, vyvoz nebo zpétny vyvoz exemplara a
0 jiné doklady (§ 35 odst. 1)

Dokumenty organu davajiciho vyjimky a provadeéjiciho registraci (§
35 odst. 1)
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Evidence osob uznanych vinnymi (§ 35 odst. 7)

Skartacni InhGta

2 roky od doby pfevodu nebo po dobu zapujceni nebo pronajmuti (§
24 odst. 6)

Udaje z evidence 5 let, ostatni udaje v registru 10 let (§ 35 odst. 1)
5 let po uhynu, trvalém vyvozu nebo zaniku exemplare (§ 35 odst.
4)

5 let (§ 35 odst. 7)

Poznamka

Predpis Zakon €. 350/2011 Sb., chemicky zakon

Typ Doklad o spInéni pozadavkl na klasifikaci a oznacovani latky nebo
dokumentu smési [§ 34 odst. 6 pism. h)]

Veskereé informace poZzadované vyrobcem, dovozcem, uzivatelem
nebo distributorem pro pInéni jejich povinnosti [§ 36 odst. 6 pism. j)]

Skartacni InhGta

10 let od posledniho zvedeni smési na trh
10 let od posledniho uvedeni na trh

Poznamka

Predpis Zakon €. 163/2003 Sb., o podminkach provozovani
zoologickych zahrad a o zméné nékterych zakonu

Typ Evidence osob uznanych ze spachani prestupku (§ 17 odst. 3)

dokumentu

Skartacni Ihuta | 3 roky

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych
zakonu
(lesni zakon)

Typ Lesni hospodarské plany (§ 24 odst. 1)

dokumentu Lesni hospodarské osnovy (§ 25 odst. 1)

Evidence o puvodu reprodukéniho materialu pouzitého pfi umélé
obnové lesa a zalesnovani (§ 29 odst. 4)
Rozhodnuti o licenci v lesnim hospodarstvi (§ 44 odst. 6)

Skartacéni IhGta

10 let vSechny typy dokumentu

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 219/2003 Sb., o obéhu osiva a sadby
Typ Zaznamy o rozmnozovacim materialu (§ 7 odst. 1)
dokumentu Zaznamy o osivu (§ 9 odst. 2)

Evidence o vyrobé sazenic zeleniny (§ 15 odst. 2)

Ufedni navéska rozmnozovaciho materialu révy (§ 19 odst. 12)
Evidence kritickych bodu ovliviiujicich jakost rozmnozovaciho
materialu (§ 24 odst. 5)
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Zaznamy o nakupu a prodeji rozmnozovaciho materialu (§ 25 odst.
5)

Skartacni Ih(ta

1 rok (§ 15 odst. 2, § 19 odst. 12, § 25 odst. 5)
5let (§ 7 odst. 1)
3 roky (§ 9 odst. 2, § 24 odst. 5)

Poznamka Plati pro dodavatele, ktery pozadal o rozmnozovaci material (§ 7
odst. 1);
pro dodavatele, ktery vyrabi standardni osivo (§ 9 odst. 2); pro
dodavatele, ktery vyrabi sazenice zeleniny a uvadi je do obéhu (§
15 odst. 2); pro osobu, ktera nakoupi rozmnozovaci material révy (§
19 odst. 12); pro dodavatele rozmnozZovacich materiall ovocnych
rodd a druht (§ 24 odst. 5); pro dodavatele rozmnozovacich
materialt okrasnych druhud (§ 25 odst. 5)

Predpis Zakon ¢. 100/2001 o posuzovani vlivll na zivotni prostredi

Typ Veskeré podklady zpracovavané pfi posuzovani vlivli na zivotni prostredi

dokumentu podle tohoto zakona (§ 23 odst. 8)

Skartacni Ihuta | 10 let od vydani stanoviska

Poznamka

Predpis Zakon €. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a
o0 zméné a doplnéni nékterych zakon

Typ Doklady o posouzeni shody v rozsahu stanoveném nafizenimi

dokumentu vlady (§ 13 odst. 7)

Skartacni Ihuta | 10 let od ukon€eni vyroby, dovozu nebo uvadéni na trh

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 197/2004 Sb., k provedeni zakona ¢. 99/2004 Sb., o
rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi,
ochrané morskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych
zakonu (zakon o rybaristvi)

Typ Zapis o vysledku a prubéhu zkousky rybarské straze (§ 20 odst. 11)

dokumentu

Skartacni Ihuta |50 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 449/2001 Sb., o myslivosti

Typ Navrh na ustanoveni myslivecké straze (§ 12 odst. 2)

dokumentu Smlouva o najmu honitby (§ 33 odst. 1)

Skartacni Ihuta | 10 let oba typy dokument

Poznamka
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Predpis Zakon ¢. 114/1992, o ochrané prirody a krajiny
Typ Plany péce o narodni pfirodni rezervace, pfirodni rezervace,
dokumentu narodni pfirodni pamatky, pfirodni pamatky a chranéné krajinné

oblasti (§38 odst. 4)

Zasady péce o narodni parky a jejich ochranna pasma (§38a odst.
6)

Skartacéni IhGta

10 az 15 let

Poznamka Plan péce schvaluje organ ochrany pfirody zpravidla na obdobi 10
az 15 let, zasady péce o narodni parky a jejich ochranna pasma
zpravidla na obdobi 15 az 20 let

Poznamka

19. Justice, exekutori

Predpis Zakon €. 120/2001 Sb.

Typ Dil 2, § 35a:

dokumentu Udaje vedené v rejstfiku zahajenych exekuci se z tohoto rejstiku
vymazou po uplynuti 25 let od data uvedeného v § 35b odst. 1
pism. i).

Skartacni 25 let

lhita

Poznamka Podrobnéjsi upravu manipulace se spisy, jejich uschovu, vedeni

registrd a dalSich evidencnich pomulcek upravi kancelarsky fad
vydany Komorou.

Postup pro zapis a vymaz udajl v centralni evidenci exekuci a pro
jeji vedeni, provoz a spravu je upraven vyhlaskou ministerstva.
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